浙江科技学院安吉校区（中德工程师学院）招聘简章
	序号
	岗位名称
	职数
	主要职责
	岗位条件
	备注
	联系人及电话

	信息办
	安吉校区网络维护
	2
	1、 负责校园网主干光纤链路、楼宇弱电间、楼层网络线路及接口模块的管理和维护；

2、 负责实时监控校园网各接入层网络设备的连通性（ICMP）状况，及时排查和处理网络故障、恢复网络的正常运行；

3、 负责校园网用户网络故障修复工作，为校园网用户提供技术咨询和支持服务，协助解决使用中出现的疑难问题；

4、 根据工作需要承担夜间及节假日值班任务；

5、 完成领导交办的其他工作。
	1、本科/学士；

2、计算机、网络技术相关专业；

3、工作作风踏实，责任心强；

4、有相关工作经历者优先。
	月收入2500-3000，缴5险1金
	魏老师，0571-85070067，13018933345

	保卫办
	综合管理
	4
	1、从事安吉校区综合治理、消防、治安、交通、水域、学生军训（军事理论教学）、国防教育、大学生征兵、户籍管理等具体工作。

2、完成学校及管委会、党工委交办的其他工作。
	1、年龄在35周岁以下，男性，身体健康壮实。

2、大学本科及以上学历，中共党员。

3、有基本的文字功底和一定的计算机应用能力。

4、忠爱高校工作，热爱师生。忠于职守，乐于奉献，服从指挥。

5、能适应人民武装和保卫工作全天候性，节假日、夜间等时段需值班值守，以及紧急状况随叫随到的特殊要求。

6、退伍军人和具备高校保卫工作经验者优先。
	月收入2000-2500，缴5险1金
	程老师，13958146773

	图书馆
	系统设备管理岗
	1
	1、负责安吉分馆工作用机、各库室信息检索终端、视听演示室设备及相关系统的维修保养及设备资产管理。

2、承担本岗位相关的信息咨询、培训、讲座、系统及数字资源推广宣传等工作。

3、协助部门做好图书馆其它设备的维护工作。

4、负责本职责相关的业务系统平台服务数据的统计、分析。

5、负责安吉分馆强弱电使用情况的监督管理和故障报修工作。

6、服从安排，完成馆、部门交付的其它工作。
	1、计算机本科毕业，有一定的计算机硬软件管理工作经验。

2、熟悉存储设备的使用与维护，具有相关的工作经验者优先。

3、具有良好的信息素养并熟悉数字资源库运维工作及系统管理维护工作。

4、工作作风踏实，责任心强；能参加晚班及节假日值班。
	月收入2500-3000，缴5险1金
	陶老师，13819452212

	图书馆
	读者服务岗
	11
	1、负责图书借、还，图书理赔，过期图书、污损图书处理，负责读者离馆手续的办理。

2、负责所在阅览室期刊、报纸、图书等馆藏资源管理；负责组织过刊下架等工作。

3、负责信息共享空间的管理工作。对其内部设备、家具等及时进行维护，有故障时能及时向相关部门报告故障情况。

4、负责新书及阅览座位的整理，协助完成入库新书接收及展示工作。负责破损图书装订、修补并及时对图书缺失条码查重。

5、负责自助打印复印机使用管理、存包管理、出入安全管理，本部门读者失物接收及招领工作。

6、定时巡视书库、阅览室，维持本室的阅览秩序，负责当班时间突发事件的处理。

7、完成所在岗位的读者服务工作。及时解答读者的咨询、疑问。

8、完成领导交办的其他工作。
	1、具有高中以上学历，且具有一定的计算机应用能力;

2、热爱图书馆工作，吃苦耐劳，工作认真；

3、具有团结协作精神；

4、能担任夜班(到22:00)、周末和假期上班;

5、具有图书馆工作经验者优先。
	月收入1400元/月，缴5险。
	陶老师，13819452212

	后勤服务中心
	中心办公室综合管理
	1
	负责中心综合性事务及档案管理等工作
	1、一般应具有本科及以上学历；

2、具有高校后勤相关工作经验者优先。
	月收入2500左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	驾驶员
	2
	遵守规章制度，服从部门调度的调配，安全及时的做好接送任务坚持行车安全检查，每次行车前检查车辆，发现问题及时排除，确保车辆正常运行；做好车辆的清洁和维护工作，确保车辆良好运行。
	1、一般具有初中以上文凭；

2、具备良好的职业操守，工作认真负责、能吃苦耐劳。

3、有相关工作经历者优先；其中一名
	月收入2000左右，缴5险
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	公寓主管
	1
	负责师生公寓住宿资源的有效调配、门卫管理等工作及配合学校相关职能部门做好学生文明建设工作
	1、一般应具有大专及以上学历；

2、具有高校后勤相关工作经验者优先。
	月收入2500左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	公寓门卫
	12
	负责各公寓学生出入登记、报修、安全隐患协查等工作
	1、初中以上文凭

2、一般有三年以上相关工作经验优先；

3、品德良好、责任心强，吃苦耐劳。
	月收入1400元/月，缴5险
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	保洁主管
	1
	负责全校区室内外清卫保洁监督管理工作
	1、一般应具有大专及以上学历；

2、具有高校后勤相关工作经验者优先。
	月收入2500左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	维修工
	9
	负责校区内零星维修工作
	1、 能独立完成管辖区域的各项小型维修；

2、 有三年以上的维修经验；

3、 有高校后勤维修经验者优先。
	月收入2000左右，缴5险
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	高配

值班员
	8
	负责高配房运行管理工作，保障全校区正常供电
	1、持有高配上岗证；

2、平时工作责任心强，认真仔细；
	月收入1400元/月，缴5险。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	教室设备管理
	3
	做好教室多媒体设备管理等工作
	1一般应具有大专及以上学历；

2、具有高校后勤相关工作经验者优先。
	月收入2500左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	会务

服务员
	2
	做好各类会议的服务工作
	1、一般具有高中以上文凭；

2、具备良好的职业操守，工作认真负责、能吃苦耐劳。

3、有相关工作经历者优先；
	月收入2000左右，缴5险，
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	物业

内勤
	1
	负责物业服务各项统计、档案及其它日常事务工作
	1、大专以上学历，两年以上相关管理工作经验；

2、有较强的组织、沟通、协调、和应急处理能力并有一定的文字基础。
	月收入2500左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	校卫队

副队长
	1
	协助队长做好校区日常安保、巡逻等管理工作
	1一般应具有大专及以上学历；

具有相关工作经验者优先。
	月收入3000左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	校卫队员
	30
	做好校大门及相关建筑门卫的安全值勤、巡逻、监控等工作
	1、具备良好的职业操守，工作认真负责、能吃苦耐劳。

2、有相关工作经历者优先；
	月收入2000左右，缴5险
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	收发管理
	1
	全面负责收发室的日常管理等工作，及时处理各类突发事件和师生投诉；负责与邮局和学校各部门的邮费结算、收发室各类报表编制汇总及负责新生各年级的信箱编制等工作
	1一般应具有大专及以上学历；

2、具有相关工作经验者优先。
	月收入2500左右，缴5险1金。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	收发员
	3
	做好安吉校区各部门报刊、杂志、包裹的登记、保管、通知、分发等工作
	1、一般具有高中以上文凭；

2、具备良好的职业操守，工作认真负责、能吃苦耐劳。

3、有相关工作经历者优先；
	月收入1400元/月，缴5险。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	厨师
	6
	根据制定的菜谱、师生就餐人数和库存量，按时申报菜单，预算当日饭菜数量，确保申报的饭菜量能供应师生的需求，保质保量完成烹调任务
	1、有三年以上餐饮服务业相关工作经验；

2、具有高中以上学历；

3、有较强的服务意识；

4、后勤部岗聘人员优先。
	月收入2800左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	面点组
	7
	根据要求做好各种面点品种的制作工作
	1、具有餐饮服务业相关工作经验；

2、能吃苦耐劳、勤奋，能适应食堂较快工作节奏；

3、会基本面食制作，具有一定的心算能力；
	月收入1400元/月，缴5险。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	洗切组
	18
	根据要求做好各项洗切工作
	1、具有餐饮服务业相关工作经验；

2、能吃苦耐劳、勤奋，能适应食堂较快工作节奏；
	月收入1400元/月，缴5险。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	洗盆组
	8
	根据要求做好洗盆工作
	1、具有餐饮服务业相关工作经验；

2、能吃苦耐劳、勤奋，能适应食堂较快工作节奏；
	月收入1400元/月，缴5险。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	墩头
	1
	根据制定的菜谱和相关规格要求，进行荤菜类原材料加工切配等工作
	1、具有餐饮服务业相关工作经验；

2、能吃苦耐劳、勤奋，能适应食堂较快工作节奏；


	月收入1400元/月，缴5险
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	主食
	3
	根据要求做好主食供应等工作
	1、具有餐饮服务业相关工作经验；

2、能吃苦耐劳、勤奋，能适应食堂较快工作节奏；
	月收入1400元/月，缴5险。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	蒸菜

冷菜
	5
	根据要求做好蒸菜、冷菜切配等工作
	1、具有餐饮服务业相关工作经验；

2、能吃苦耐劳、勤奋，能适应食堂较快工作节奏；
	月收入1400元/月，缴5险。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	清卫

环卫
	8
	做好校区食堂的清卫保洁工作
	1、具有餐饮服务业相关工作经验；

2、能吃苦耐劳、勤奋，能适应食堂较快工作节奏；
	月收入1400元/月，缴5险。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	收银
	2
	做好自助餐厅的收银及分配的其它工作
	1、具有餐饮服务业相关工作经验；

2、能吃苦耐劳、勤奋，能适应食堂较快工作节奏；

3、具有一定的心算能力；
	月收入1400元/月，缴5险。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	食堂

会计
	1
	负责凭证、报表、核算的日常管理等工作
	1、大专及以上学历，经济类相关专业，有上岗证；

2、能熟练运用office办公软件,Excel表格操作娴熟；

3、工作认真、仔细，有较强的数据分析能力。
	月收入3000左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	食堂

出纳
	1
	严格按照学校、公司财务制度做好各项现金收付、费用报销、银行结算等工作
	1、具有大专及以上学历，有会计从业资格证书；

2、有高校后勤财务工作者优先。
	月收入2000左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	维修员
	1
	做好食堂各类水电设施设备检查、维护、修理（或报修）等工作
	1、 持有电工中级工及以上工人技术等级；

2、 从事水、电维修2年以上工作经验；
	月收入2000左右，缴5险
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	餐饮内勤
	1
	根据要求做好食堂各类综合性事务工作
	1、大专以上学历，两年以上相关管理工作经验；

2、有较强的组织、沟通、协调、和应急处理能力并有一定的文字基础。
	月收入2500左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	采购验收
	1
	根据部门工作安排，保质保量、按时完成部门下达的物资采购任务，并将结果及时反馈各相关部门内勤，并做好善后的交验、退货、财务报帐工作；采用各种信息手段随时对经常采购的物资进行询价、比质、比价，掌握市场信息和物料的行情，严格成本核算
	一般有高中及以上学历，具有两年采供或商务工作经验优先；

熟练掌握计算机操作能力；较强的沟通、协调能力；

3、工作认真负责，廉洁奉公，原则性强，有团队合作精神。
	月收入2000左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	文印管理
	1
	全面负责文印室的日常管理工作；做好重要文件、资料、试卷的保密管理工作，杜绝泄密事件的发生；负责编制设备保养计划并定期维护设备，保证设备的正常使用，
	1、大专及以上学历，有两年以上高校文印管工作经验；

2、掌握一定的文印设备操作技能；

3、业务能力强，具有良好的与客户沟通、协调的能力。
	月收入2500左右，缴5险1金
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	文印操作员
	3
	根据要求做好各类文印工作
	1、高中及以上学历；

2、熟练使用现代化办公软件，和文件及文字排版处理；

3、有较强的服务意识和保密意识，和良好的与人沟通能力。
	月收入1400元/月，缴5险。
	王老师，13957161955

	后勤服务中心
	配套服务

管理员
	1
	做好后勤配套服务项目的日常管理与监督工作
	1一般应具有大专及以上学历；

2、具有高校后勤相关工作经验者优先。
	月收入2500左右，缴5险1金
	王老师，13957161955


