
附件 1：

英语四六级考试报名操作指南

第一步：学生登录报名系统：

学生登陆西京学院官网：http://www.xijing.edu.cn，点击左上

角“校园门户”。

第二步：输入“学号”和“密码”。

输入账号和密码，点击登陆。学生账号为“学号”，“密码”默认

初始密码为身份证后六位。



第三步：进入“教务系统”。

第四步：可进入学生个人中心，选择右下角“社会考试报名”。

学生修改密码后务必牢记；如果密码忘记可以找院系教务科处理。

待教务科处理后，再重新登陆修改密码并报名。



第五步：进入报名页面

点击右下角的“社会考试报名”，根据个人需要选择试级别，再

点击“报名”按钮直接进入到相应社考报名页面。

第六步：报名确认

（1）在报名界面中请先输入“联系电话”，再点击“确认”则提

示报名成功。同时检查 “学生相片”是否存在且正常显示。如果有

照片，而且清晰，点击“确认”；如果没有，请在 3 月 27 日 12:00 前



及时将本人电子版交院系教务科，由教务科负责上传。（电子版照片

为蓝色背景近期免冠、像素为 144*192,大小为 20KB-40KB）。

（2）报名成功的考试科目在“已报名课程”中可以看到。请考

生再次核对考试时间、科目。如果要“取消”已报的科目，则直接点

击“取消”即可。

第七步：报名成功

若出现如下界面，说明网上报名成功，选择“点击缴费”。

第八步：缴费

选择相应缴费信息，点击“立即支付”。



第九步：选择支付银行

方式一：中国农业银行，进入农业银行页面后，用银行卡号支付，

目前系统不支持微信扫码支付。

方式二：其他银行

（1）如果选择其他银行，可能会产生一定的手续费。



（2）如果进入农行缴费界面，又想换其他银行缴费，则需先回到

农行缴费界面，删除生成的农行缴费订单。



（3）支付成功。



第十步：返回报名界面，确认缴费是否成功。

考生在报名、缴费结束后再次登录，核对本人的个人信息、照片

是否正常；待 3-5 分钟后查看“是否缴费”是否变为“是”。若有异

常情况，请考生于 3 月 22 日上午 18:00 前将问题反馈至院系教务科

处理。


